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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 69. § (1) bekezdése alapjan a belsé
kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a gazdalkodéas szabalyszerli, gazdasdgos, ésszerii
mitkddtetésének tamogatasa.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szo616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48. §.-dban foglaltaknak megfeleléen a Telki Kozség
Onkorményzata belsé ellendrzése elkészitette a 2023. évre sz6lé belsd ellendrzési jelentését,
melyet a jegyz6 jovahagyott.

A belsd ellendrzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen iranyitasaval
végezte, igy a szervezeti hierarchiaban betoltott helyzete a Bkr. 10. §-ban foglaltakkal dsszhangban
volt. A bels6 ellenér munkajat a Bels6 Ellendrzési Kézikényv etikai kédexében foglaltak
maradéktalan betartdsaval végezte, ennek soran a targyi feltételek biztositottak voltak.

A célok elérése érdekében a belso ellenérzés a vonatkozd jogszabalyok, az allamhdaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok/irdnyelvek
figyelembevételével, és a Bels6é Ellendrzési Kézikonyv elbirdsai szerint szabdlyszeriiségi,
pénziigyi, rendszer-, valamint utoellenérzeéseket végez.

Az éves jelentés a Bkr., illetve a Pénziigyminisztérium altal kiadott itmutatonak megfelel6en
késziilt el.

A 2023. évre sz6l6 ellendrzési munkaterv elkészitése a kockdzatelemzés alapjan felallitott
prioritasoknak megfeleléen tortént. A Hivatal és intézményei sajatossagainak megfelelden a belsd
ellendrzés elkészitette az éves belsd ellendrzési tervet. Az igy tervezett ellendrzések
megval6sultak.

Az ellenérzés végrehajtasat illetéen a Bkr. irAnyado el6irdsainak és tartalmi kévetelményeinek
eleget téve, az ellendrzést végrehajté az ellendrzések lefolytatasahoz ellenérzési programot
készitett, az ellendrzést végzot a koltségvetési szerv vezetdje megbizolevéllel latta el. A Bkr. 35-
37. § utmutatasai alapjan elvégzett belso ellenorzésekrol a 39. §-ban el6irt kovetelmények szerint
minden esetben ellendrzési jelentés késziilt.

Az éves tervben meghatérozott ellendrzések végrehajtasakor kiillondsen nagy hangsulyt helyez
arra a belsé ellendr, hogy a bels6 ellenérzés tapasztalatai timogassak a vezetdség munkajat.
Kiilonosen fontos, hogy a vezetok rendelkezésére alljanak a megfeleld, pontos és naprakész
informaciok annak érdekében, hogy az Onkormanyzat pénziigyi irdnyitisi és ellendrzési
rendszerei megfeleléen biztositsak a gazdalkodassal kapcsolatos célok és tevékenységek
Osszhangjat, illetve, hogy az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodés soran ne Keriiljén sor
pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra.



A bels6 ellendrzést kiilsé munkatarsként 1 fo belsé ellenér latja el. A belsod ellenérzés kiilsd
szolgaltatoként a sajat eszkozeivel, megfeleld technikai és informatikai hattér eszkdzokkel 1atja
el feladatait.

A rendelkezésre allé kapacitassal a Belsé Ellen6rzés a 2023. évben 2 terv szerinti vizsgalatot
realizalt, amely az ellendrzés tipusa alapjan 2 db szabalyszer(iségi ellendrzést jelentett. A vizsgalt
szervezeti egységek az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokat elfogadtak,
végrehajtasukra intézkedési tervet készitettek. Az elbirt intézkedések teljesitését az érintettek
minden esetben 2024. évre vallaltak. Az el6z6 évrdl (2022.) athizodo intézkedések teljesiiltek.

Soron kiviili ellen6rzés végrehajtasara és tanacsadoi tevékenységre 2023. évben nem keriilt sor.

A belsé ellenér a Bkr. 16. § (7) bekezdésnek megfeleléen a szakmai tovabbképzési
kotelezettségnek eleget tett. A belsd ellendr képzettségi szintje a koltségvetési szervnél és
koztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tarsasigndl belsé ellen6rzési tevékenységet végz6k
nyilvantartasarol ¢és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetdinek €s gazdasagi vezetdinek bels6 kontrollrendszer témaju koételez6 tovabbképzésérol
szolo 22/2019. (XIL1.23.) PM rendelet 12. §-ban, illetve 14. §-ban foglaltaknak megfelel,
rendszeres szakmai képzése targyévben biztositott volt.



L. A belsd ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa nértékelés alapjan

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I/1/1. A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

A Telki Onkormanyzat 2023. évi ellenérzési tervében sszesen 2 szabalyszerliségi ellenérzés
szerepelt, amely az ellen6rzések szamat tekintve 2 db (1 sajat szervezetnél és 1 irdnyitott szervnél)
ellen6rzést jelentett. A terv szerinti vizsgalatok targyat képezte a Kodolanyi Janos Kézosségi Haz
és Konyvtar belsé kontrolltevékenység, illetve az Onkormanyzatnal a miszaki beruhazasok
ellendérzése. A bels6é ellendrzési tervnek megfeleloen soron kiviili ellendrzés és tanacsadas
végrehajtasara 2023. évben nem keriilt sor.

A korédbbi években lefolytatott ellenérzések tapasztalatai alapjan a vizsgalatok soran kiilonds
figyelmet forditottam a pénziigyi, szamviteli nyilvantartasok megfeleld vezetésének-, a
szabalyzatok, jogszabalyok betartdsanak-, valamint a bels6 kontrolltevékenység miikddtetésének
ellenérzésére.

Terv szerinti ellendrzés tapasztalatai az Onkorméanyzatnal

A miiszaki beruhazasok ellenérzése

Targy Cél Maoadszer
. .| Annak megéllapitisa, hogy a | Bizonylat-, szabalyzat-,
A miiszaki B . e : i ,
- . | milszaki beruhazas folyamata az | megallapodas-, és
beruhazasok és b wp 3 . - o
feltjitasok aktivalasig megfelel-e a bels6 | dokumentumelemzés és ellendrzés
dltivilastingk szabal_yzatokban fo-glaltakn’ak., tételesen és szaroprobaszerlen,
szabélyozottsaga Vaﬂlrfu{nnt a jogszabalyi helyszini ellendrzés, interju
eldirasoknak

A belso ellendrzés 5 db sziroprobaszertien kivalasztott beruhazas és feltjitas megvalositasanak
és elszamolasanak folyamatat vizsgalta, melybdl egy felujitas esetében nyilt kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasara keriilt sor. Telki Kozség Onkormanyzatanidl a miiszaki beruhazasok
megvalodsitasara kiilon szabélyzatot nem adtak ki, azokra a Beszerzési szabalyzatban foglaltakat
kell alkalmazni. Ennek hatidlya azonban a kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzésekre nem
terjed ki, hiszen azokat a Kbt. szabalyozza.

A szabdlyzat IV. fejezete hatdrozza meg a beszerzési értékhatarokat, melynek pontositasa
sziikséges a nettd 5.000.001 Ft — nett6 14.999.999 Ft kozotti érteki épitési beruhazasok esetében.
A belsé szabalyzatban nem keriilt meghatarozasra a beruhazédsokra, felujitasokra vonatkozd
eljarasrend, csak az épitési beruhazasokra vonatkozédan tartalmaz részletszabalyokat.



A kivélasztott feldjitasok-beruhdzasok vizsgalata soran tett f8bb intézkedést igényld
megallapitasok:

A vizsgalt projektek eljarasrendjének dokumentaltsiga néhany ponton eltér a beszerzesi
szabalyzatban megfogalmazottaktdl. A bontasi jegyzékonyvek és az arajanlat értékelési lapok
adminisztracios hibdkat tartalmaztak.

Az egyik beruhdzasnal teljesitésekor a véllalkozd nem a szerz6désben eldirt hataridében (2
munkanappal kordbban) jelentette készre a munkat, hanem a teljesités, miiszaki atadas-atvétel
napjan.

Nem a Szamviteli térvény 47. § (9) és az 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.) 15. § (1)
bekezdése szerinti miiszaki atadas napjan aktivalja a targyi eszkdzoket, hanem a kiallitott szamla
kifizetése utdn kezdik meg a szamviteli nyilvantartasokban vald régzitését.

Az Uzembehelyezési okmanyok a beruhazasok esetén még nem késziiltek.

Az elvégzett vizsgalatok alapjan javasoltam a kivetkezdket:

- abeszerzési értékhatarok meghatarozasanak pontositisat a beszerzési szabalyzatban.

- ne szerepeljen az arajanlatkérésben a helyszini bejaras.

- anetto 1-5 millié Ft kozotti beruhazasok esetében késziiljon el az ajanlatok értékelése.

- abontasi jegyzokonyvben az ajanlati ar mellé zardjelbe ne irjanak semmit, hanem az
ajanlatok szerint a nett6 ar + AFA szovegrész keriiljon feltiintetésre.

- email utjan legyen a kiértesités a paly4zat eredményérol.

- hatéarid0 elétti teljesitést a szerz6désnek megfelelden idében jelezze a kivitelezd

- vegyék fel az ASP fejlesztékkel a kapcsolatot az aktivalas jogszabély szerinti
megvalodsitasa miatt, hiszen ennek a problémanak 6k fogjak tudni a megoldésat megadni.

- beruh4zasok esetében, azok lezarasaval egyidejiileg Uzembehelyezési okmény
kiallitasat.

A jegyz0 elfogadta az ellendrzés javaslatait, melyekre intézkedési tervet készitett.

Terv szerinti ellendrzés tapasztalatai a Kodolanyi Jinos Kozosségi Haz és Konyvtarnal

Kodolanyi Janos Kozosségi Haz és Konyvtar belsé kontrolltevékenység ellendrzése

Targy Cél Moédszer

Annak a  megallapitasa, hogy a
kontrolltevékenységek megfelelnek-e az | jokumentum elemzés

Kodolanyi Janos | Kodolanyi Janos Kozosségi Haz €s | &g ellendrzés tételesen
Kozosségi Héaz és | Konyvtar mikodését meghatdrozd | ¢s  szaréprobaszeriien,
Konyvtar belsd | jogszabalyokban foglaltaknak a | helyszini ellen6rzés,
kontrolltevékenység szerzbdéskotések, kotelezettségvallalasok, | adatbekérés, interjti
ellendrzese teljesitésigazolasok, utalvanyozas

terilletén, kiilonosen egy késébbi MAK
ellenérzés kapcsan.




Az intézmény az Onkormanyzati Hivatallal kozosen rendelkezik gazdalkodasi szabalyzattal,
melyben részletesen leirasra keriiltek az ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra vonatkozd feladatok. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasra, érvényesitésre €s utalvanyozasra jogosult személyekrd] és alairasmintajukrol
vezetett nyilvantartast a belsé ellen6rzés rendelkezésére bocsatottak.

A szerz6dések nyilvantartdsa az ellendrzés idépontjaban rendelkezésre allt 2022. és 2023. évekre
vonatkozoan, kiilén a szolgaltatokra, bérleti szerzoédésekre. A bels6 ellenérzés megallapitotta,
hogy a 2/2021-es jelentés intézkedési tervében foglalt szerz6dések nyilvantartasara vonatkozd
intézkedést az intézményvezeté megvalositotta.

Tobb partner esetében a teljesitésigazolas dokumentumat nem tartalmazta az iratanyag, annak
ellenére, hogy annak kiallitdsdnak sziikségességét a szerzédésben is rogzitették. A belsd
ellenérzés javasolta, hogy minden esetben a jovoben a szamlazds elétt készitsenek
teljesitésigazolast a szerz6désnek és a bérlésnek megfeleléen, hiszen a szerz6dés nem
atalanydijrol szol. A szadmlazas néhany bérleti szerz6dés esetében nem a szerz6dés szerinti
idépontban valosult meg, ezért javasoltam, hogy a szerz6désben ne régzitsenek konkrét idépontot,
melyet nem tart a bérbeadd. A szerzédésnek megfeleléen a bérlés lemondasat irasban kotelezo
jeleznie a bérlének, mely egy kivalasztott szerzédés esetében elmaradt. A belsd ellendrzés
javasolta, hogy ha modosul a szerz6dés szerinti ora, mindenképpen legyen irdsbeli lemondas,
hiszen ennek hianyaban az intézmény jogosan felszamithatja a bérleti dij 50%-at.

Az ellendrzés javaslatait elfogadték, melyre az intézményvezetd intézkedési tervet készitett.

Eves tervbe foglalt, de elmaradt ellenérzés
A 2023. évre vonatkozo éves tervben szerepld, de végre nem hajtott ellenérzés nem volt.

Soron kiviili ellendrzések
A belsé ellendrzési tervnek megfelelden soron kiviili ellendrzés végrehajtasara 2023. évben nem
keriilt sor.

1/1/2. Az ellendrzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsiara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija kapesian tett
jelentések szdma és rovid dsszefoglalasa

A belsé ellenérzés bizonyossagot ado tevékenysége keretében nem tart fel olyan cselekményt

rrrrr

fegyelmi eljaras meginditasara.

1/2. A bizonyossagot ado tevékenység elésegité és akadalyozé tényezok bemutatisa

A bels6 ellenér a Bkr. alapjan és a Belso6 ellendrzési kézikonyv elbirasainak megfeleléen végezte
munkéjat. Az ellenérzés soran az ellendérzott szervezet és szervezeti egység a sziikséges anyagokat
minden esetben az ellendrzés rendelkezésére bocsatotta. Az ellendrzéssel érintett személyek
rendelkezésre alltak, a felmeriil6 kérdéseket megbeszélték, tisztaztak az ellendrzés menetében. Az



ellenérzési megallapitasok és javaslatok egyértelmiiek voltak. A megallapitasok, javaslatok
megvitatasara — az ellen6rzési jelentés lezarasa eltt - a jelentéstervezetek egyeztetésekor kertilt
SOT.

1/2/1. Huménerdéforras ellatottsag

Telki Kézség Onkorményzata a Belso ellendrzést kiilsé szolgaltaté igénybevételével, mint 6nallo,
fiiggetlen belsd ellen6rzés keretében valdsitja meg. A munkat 1 & bels6 ellendr latja el az
elkészitett tervnek megfeleléen, aki a belsd ellendrzési vezet feladataiért is felelds. A
feladatellatast a megbizasi szerz6dés részletesen hatdrozza meg. Az éves munkaid6 sziikséglet kb.
184 ora. A belsé ellendr rendelkezik az elbirt végzettséggel, regisztracioval €s szakmai
tapasztalattal. Az Gsszes kapacitas figyelembevétele alapozta meg az éves belsé ellendrzési terv
elkészitéset.

1/2/2. A belsd ellendriok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendrzés a szervezeten beliil kdzvetleniil a jegyzonek alarendelten végzi tevékenységét,
nem kapott felkérést operativ tevékenység végzésére.

A Bkr. 20.§-a szerinti sszeférhetetlenség nem meriilt fel a bels6 ellenér tekintetében.

A bels6 ellendr kollegialis munkakapcsolatot alakitott ki az ellenérzott teriileteken foglalkoztatott
kollégakkal.

A belso ellenér maga biztositja a munkavégzéshez sziikséges, megfelelé minbségli eszkozoket
(megfeleld szamitogép, internet hozzaférés). A feladat ellatdsdhoz sziikséges feltételek igy
biztositottak.

1/2/3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsd ellendr nem vett részt olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek az Onkormanyzat
operativ mikodeésével kapcsolatosak. Az ellenérzés soran Osszeférhetetlenségi eset nem fordult
eld.

1/2/4. A belsé ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A bels6 ellendrt a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgok gyakorlasaban nem
korlatoztak.

1/2/5. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
A targyévben nem meriilt fel ilyen tényezo.

1/2/6. Ellendrzés nyilvantartasra vonatkozo nyilatkozat
Az elvégzett belsé ellendrzésekr6l a hatdlyos Bkr. el6irdsai szerint nyilvantartds késziil, a
papiralapu ellendrzési dokumentumok zéarhato szekrényben keriilnek tarolasra.

172/7. Ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
A belsé ellenérzési feladatok végrehajtdsa soran kiemelten kell kezelni a kozpénzek
felhasznalasaval kapcsolatos folyamatok €s azok hatasainak értékelését, a megtakaritasi



lehetOségek feltarasat, a szabalyozottsag teljes koriivé tételét. Fontos szempont, hogy a belsé
ellendrzés segitse a szervezet miikodésébdl adodo kockazatok feltarasat a racionalisabb mikddés

biztositdsa érdekében. A belsé kontrollrendszer ellen6rzése és végrehajtasa kiemelt jelentdséggel
bir.

Nagy hangsulyt kell fektetni az ellendrzési lefedettség és az ellenérzés hozzaadott-értékének
novelésére, a szervezeti egységek vezetdi, valamint a fels6 vezetés altal kockazatosnak itélt
terliletek ellen6rzésére.

Az intézmények tulajdonosi, irdnyitéi ellenérzése soran el kell segiteni az intézményi
gazdalkodas torvényességét, hatékonysagat, szabalyszerliségét és az alaptevékenységként
meghatarozott feladatellatas kovetelményeinek megfeleld teljesitését.

I/3. Tandcsad6 tevékenység bemutatisa
A 2023. évben tanacsadasi tevékenység végzésére nem keriilt sor.

II. A belsé kontrollrendszer miikiédésének értékelése a belsé ellenérzési tapasztalatok
alapjan

11/1. A belsé kontrollrendszer értékelése az Onkormanyzatnal

I1/1.1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének niovelése, javitiasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A kontrollrendszer a koltségvetési szervben alapvetéen a gazdalkodas és mikodés
szabalyossdgara vonatkozoan jonak mindsithet6. A miszaki beruhazasok ellen6rzése soran a
bels6 ellen6rzés javaslatot tett a beszerzési szabdlyzat feliilvizsgalatara, a beszerzési értékhatarok
meghatdrozasanak pontositasara. Célszerl egy Miiszaki Szabalyzat kiadasa, mely tartalmazza az
Onkorményzat tulajdonat képez6 ingatlanvagyon targyi eszkézeinek felujitasi, sziikség szerinti
korszerlsitési, karbantartasi €s hibaelhdritasi tevékenységével kapcsolatos részletes szabalyokat.
Sziikséges tovabba fokozottabb figyelmet forditani az ajanlatkérések egységes tartalmara, a bels6
szabalyzatnak megfeleld, pontos dokumentalasra.

I1/1.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belso ellendrzés a 2023. évben lefolytatott vizsgalatok alapjan megallapitotta, hogy az
Onkormanyzat és Hivatal szervezeti struktiraja vilagos, a hataskori és feleldsségi viszonyok
egyértelmiien elhataroltak. Az Onkorményzat belsé kontrollrendszere a gazdasagi és jogszabalyi
kornyezet €s a rendelkezésre allo humaner6forras figyelembe vételével keriilt kialakitasra. A belsé
kontrollrendszer miik6dése 6sszességeben jonak mindsithetd.

Kontrollkornyezet kialakitasa

Telki Kzség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban vildgos szervezeti struktira
van kialakitva a mikodéséhez, melyben egyértelmiiek a felel0sségi, hataskori viszonyok,
feladatok, meghatéarozottak az elvarasok a szervezet minden szintjén, atlathaté a huméaneréforras-
kezelés.
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Az eljarasrendek, mitkodésre vonatkozo szabalyzatok — a kiilsé normékkal és jogszabalyokkal
Osszhangban - dokumentalt formaban rendelkezésre allnak.

Az Onkorményzat sajat belsé szabalyzatokkal rendelkezik. A belsé szabalyzatokban
rendelkeznek az Onkorméanyzat mikodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatdssal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekrdl kiilondsen az alabbiak tekintetében:

e a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozais
gyakorlasanak moédja, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendje;

e a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;

e a vezetékes és radiotelefonok hasznalata,

e a reprezentacios kiadasok,

e a belf5ldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos
bels6 szabalyzat.

A Szamviteli Politika, a Szamlarend, az Eszkzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat, a Pénz —€s
Ertékkezelési szabalyzat, Leltarkészitési szabdlyzat, Onkoltség-szamitasi szabalyzat 2020. évben
aktualizdlasra keriiltek. A munkakori leirdsokat irdsban rogzitették.

Az SZMSZ alapjan kialakitasra Keriiltek az tigyrendek, az ellenérzési nyomvonalak. Az integritds
érvényesitése érdekében a Szervezet vezetése sziikség esetén megfelelé modon avatkozik be és
biralja feliil a belsé kontrollokat.

Kockazatkezelési rendszer

Az Onkormanyzat tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockdazatok feltdrasa az egyes
szervezeti egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a bels6 ellendrzés javaslatai alapjan
torténik. A kockazati tényezdk, kockazati események nyomon kivetése az ellenérzési nyomvonal,
valamint a Szervezet kotelezd szabalyzatai feliilvizsgalata soran valosul meg. A kockazati
tényezokkel kapcsolatos intézkedési tervek realizalésa folyamatos, minden ellenérzott szervezeti
egységet érint. Az intézmény rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal is, mely a
kockazatok csokkentését hivatott biztositani

Kontrolltevékenységek
A Szervezetnél megallapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a kulcskontrollok,
illetve egyéb kontrollok kialakitasa és miikodtetése torténik.

A kontrolltevékenységek részeként megtortént a szervezeti integritast sértd6 események
kezelésének szabalyozasa. A  szabalyozas kiterjed a  koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valdé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumainak elkészitésére, a pénziigyi kihatdsu
dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysigi ¢és eredményességi szempontu
megalapozottsagara, a koltségvetési gazdalkodds sordn az elbzetes és utdlagos pénziigyi
ellendrzésére, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyésara, illetve
ellenjegyzésére, a gazdasagi események elszamolasara, kontrolljara is. Ugyanakkor biztositott a
feladatkorok elkiilonitése, a feleldsségi korok pontositasa. A kialakitott kontrolltevékenységek
(pl. aléirasi jog gyakorlasa) miikodtetése hatékony volt.
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Informacioés és kommunikacios rendszer

Az Onkorményzatnal az informaciés rendszer kialakitdsa folyamatos. Megneheziti a rendszer
kialakitasat €s miikédését, hogy a szervezeti egységek tobb egyméstdl tavol esé helyszinen
miikddnek. Kiilénbozé a technikai ellatottsaguk. Az informatikai feliigyeletet a kozponti
szervezeti egység latja el, melynek kovetkeztében a legfontosabb dokumentumok, informéciok a
szervezeti egységek szamara elérhetéek.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az Onkorményzat tevékenységének, a célok megvalésitasinak nyomon kovetését biztositja a
rendszeres vezet6i értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvalosuld
folyamatos €s eseti nyomon kovetés lehetésége biztositott. A belsd ellendr operativ
tevékenységtol valo fiiggetlensége biztositott.

Az egyedi vizsgalatok soran feltart hibak, kontroll gyengeségek kijavitasara az érintett felelésok
minden esetben lehetdség szerint azonnal intézkedéseket kezdeményeznek.

A Szervezet vezet0i és a belsé ellendrzés a korrekcids intézkedések végrehajtasat utdvizsgalatok
keretében nyomon kovetik.

I1/2. A belsé kontrollrendszer értékelése a Kodolanyi Janos Kozosségi Haz és Konyvtarnal

I172.1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossiganak, hatékonysaginak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A Gazdéalkodasi szabalyzat 1.2.3 pontja szerint a teljesités igazolds ,,a szdmlan elhelyezett
»ozakmai teljesitést igazolom™ alapjan a ASP-KASZPER modulbél eléallitott igazolds™. A
gyakorlatban a szamldkhoz 2023-t6] mar nem nyomtatjak ki az ASP-KASZPER modulbdl
eléallitott igazolast, melyet a jogszabaly sem ir eld, ezért a gyakorlatnak megfelelGen a bels6
szabalyzatot is modositani sziikséges.

11/2.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Osszességében megallapithatd, hogy az intézmény belsé kontrollrendszere a gazdasagi és
jogszabdlyi kornyezet és a rendelkezésre &ll6 humdénerdforras figyelembevételével keriilt
kialakitasra. A belsd kontrollrendszer miikdése megfelelének minésitheto.

Kontrollkérnyezet kialakitasa
Az intézmény rendelkezik alapité okirattal, melyet utoljara 2023.03.03. hatallyal mddositottak.
Az alapito okirat tartalmilag és formailag megfelel az Avr. 5. § eldirasainak.

Telki Polgarmesteri Hivatallal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény kotétt egy
Munkamegosztasi Megallapodast 2019.10.10-én, melyet a Képviselo-testiilet 121/2019.
(VIIL.26.) hatarozataval hagyott jova. A megéllapodds targya arra iranyul, hogy az
allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjardl sz6lod, valamint a mindenkori addjogszabéalyok, tovabba a koltségvetési szervek
gazdalkodésdval Osszefliggd egyéb jogszabélyok szerint latja el a Hivatal a feladatat.
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Az intézmény megalakulasat kovetden elkészitették a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot
(SzMSz), melyet a Képviselé-testillet 49/2020. (VI.30.) Hatarozattal elfogadott. A belsd
ellenérzés 2021. évi ellendrzés keretében vizsgalta a szamviteli szabalyzatok helyességét. Az
intézmény eleget tett a jogszabélyi elbirasoknak, hiszen a szdmviteli szabélyzatait, az Avr. 13.§
(2) bekezdése szerinti szabalyzatokat, valamint a Bkr. 6. § (3) bekezdése szerinti ellen6rzési
nyomvonalat elkészitette és a megismerési zaradékot a dolgozok alairasukkal hitelesitették.

Az intézmény az Onkormanyzati Hivatallal kozosen rendelkezik gazdalkoddsi szabalyzattal,
melyben részletesen leirasra keriiltek az ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazolasra,
utalvanyozasra vonatkozo feladatok.

Az intézmény rendelkezik a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
érvényesitésre és utalvanyozésra jogosult személyekrdl és aldirdsmintdjukrol vezetett
nyilvantartassal.

Kockazatkezelési rendszer

Az intézmény tevékenységében, gazdalkodésaban rejlé kockézatok feltardsa az egyes szervezeti
egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a belsd ellenérzés javaslatai alapjan torténik.
A kockézati tényezok, kockazati események nyomon kévetése az ellendrzési nyomvonal,
valamint a Szervezet kotelezé szabélyzatai fellilvizsgalata soran valdsul meg. A kockazati
tényezOkkel kapcsolatos intézkedési tervek realizélasa folyamatos, minden ellendrzott szervezeti
egységet érint. Az intézmény rendelkezik integralt kockéazatkezelési szabalyzattal is, mely a
kockdazatok csokkentését hivatott biztositani.

Kontrolltevékenységek
A Szervezetnél megallapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a kulcskontrollok,
illetve egyéb kontrollok kialakitasa és miikodtetése torténik.

A kontrolltevékenységek részeként megtortént a szervezeti integritast sértd események
kezelésének szabalyozasa. Ugyanakkor biztositott a feladatkorok elkiilonitése, a feleldsségi kdrok
pontositasa. A kialakitott kontrolltevékenységek (pl. aldirdsi jog gyakorlasa) miikddtetése
hatékony volt.

Informaciés és kommunikacios rendszer
Az intézménynél az informacios rendszer kialakitasa folyamatos.

Az intézmény rendelkezik sajat honlappal, melynek adattartalmat folyamatosan frissiti.

Az intézményben a szerzddések nyilvantartasat kiilon a szolgéltatokra, bérleti szerzédésekre
naprakészen vezetik.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring)
Az intézmény tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetését biztositja a
rendszeres vezet6i értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvalosulo
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folyamatos €s eseti nyomon kovetés lehetdsége biztositott. A belsd ellendr operativ
tevékenységtol valo fliggetlensége biztositott.

Az egyedi vizsgalatok soran feltart hibak, kontroll gyengeségek kijavitasara az érintett feleldsok
minden esetben lehetdség szerint azonnal intézkedéseket kezdeményeznek.

A Szervezet vezetdi és a belso ellendrzés a korrekcios intézkedések végrehajtasat utdvizsgalatok
keretében nyomon kovetik.

11/3. A belsé kontrollrendszer értékelése a Telki Zldmano Ovodanal

I1/3.1. A belsd kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossiganak, hatékonysaganak
¢és eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az Ovodanal a belsé ellen6rzés nem folytatott le vizsgélatot targyévben, ezért javaslatot nem tett
az Ovoda belsé kontrollrendszerének vonatkozasaban.

I1/3.2. A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése

Osszességében megallapithaté, hogy az Ovoda belsé kontrollrendszere a gazdaségi és jogszabalyi
kornyezet és a rendelkezésre 4116 humaneréforras figyelembevételével keriilt kialakitasra. A belsé
kontrollrendszer miikkdése megfelelének mindsithetd.

Kontrollkérnyezet kialakitasa
Az intézmény rendelkezik alapit6 okirattal, mely tartalmilag és formailag megfelel az Avr. 5. §
eldirasainak.

Telki Polgarmesteri Hivatallal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény kotott egy
Munkamegosztasi Megallapodast, melyet a Képviselo-testiilet jovahagyott. A megallapodas
targya arra iranyul, hogy az allamhdaztartasban felmeriil6é egyes gyakoribb gazdasigi események
kotelezd elszdmolasi modjardl szolo, valamint a mindenkori addjogszabalyok, tovabba a
koltségvetési szervek gazdalkodasaval 9sszefliggd egyeb jogszabalyok szerint latja el a Hivatal a
feladatat.

Az intézmény rendelkezik Szervezeti és Miikodési Szabdlyzattal (SzMSz), melyet a Fenntartd
jovahagyott. Az intézmény eleget tett a jogszabalyi el6irdsoknak, hiszen a szadmviteli
szabalyzatait, az Avr. 13.§ (2) bekezdése szerinti szabalyzatokat, valamint a Bkr. 6. § (3)
bekezdése szerinti ellendrzési nyomvonalat elkészitette és a megismerési zaradékot a dolgozok
alairasukkal hitelesitették.

Az intézmény az Onkormanyzati Hivatallal kozésen rendelkezik gazdalkodési szabalyzattal,
melyben részletesen leirasra keriiltek az ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazoldsra,
utalvanyozasra vonatkozo6 feladatok.

Az intézmény rendelkezik a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairdsmintajukrdl vezetett
nyilvantartassal.
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Kockazatkezelési rendszer

Az intézmény tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok feltarasa az egyes szervezeti
egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a bels6 ellendrzés javaslatai alapjan torténik.
A kockazati tényez6k, kockazati események nyomon kovetése az ellendrzési nyomvonal,
valamint a Szervezet kotelezd szabalyzatai feliilvizsgalata sordn valésul meg. A kockazati
tényez6kkel kapcsolatos intézkedési tervek realizalasa folyamatos, minden ellenérzott szervezeti
egységet érint. Az intézmény rendelkezik integralt kockazatkezelési szabalyzattal is, mely a
kockazatok csokkentését hivatott biztositani.

Kontrolltevékenységek
A Szervezetnél megallapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a kulcskontrollok,
illetve egyéb kontrollok kialakitasa és mitkodtetése torténik.

A kontrolltevékenységek részeként megtdrtént a szervezeti integritast sértd események
kezelésének szabalyozasa. Ugyanakkor biztositott a feladatkorok elkiilonitése, a felelosségi korok
pontositasa. A kialakitott kontrolltevékenységek (pl. alairasi jog gyakorldsa) miikddtetése
hatékony volt.

Informdciés és kommunikacios rendszer
Az intézménynél az informacios rendszer kialakitasa folyamatos.

Az intézmény rendelkezik sajat honlappal, melynek adattartalmat folyamatosan frissiti.

Az intézményben a szerzédések nyilvantartdsat kiilon a szolgdltatokra, bérleti szerzOdésekre
naprakészen vezetik.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

Az intézmény tevékenységének, a célok megvaldsitisanak nyomon kovetéset biztositja a
rendszeres vezetéi értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos és eseti nyomon kovetés lehetdsége biztositott. A belsé ellendr operativ
tevékenységtél valo fiiggetlensége biztositott.

Az egyedi vizsgélatok soran feltart hibak, kontroll gyengeségek kijavitasara az érintett felel6sck
minden esetben lehetéség szerint azonnal intézkedéseket kezdeményeznek.

A Szervezet vezetdi és a belsd ellendrzés a korrekcios intézkedések végrehajtasat utévizsgalatok
keretében nyomon kovetik.

II1. Intézkedési tervek megvaldsitasa

III/1. A belsé ellenérzési jelentésekben szereplé javaslatokra eléirt intézkedések
megvalositisa

A vizsgalt szervezeti egységek az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokat
elfogadtik, végrehajtasukra intézkedési tervet készitettek. A miiszaki beruhazasok és felujitasok
ellendrzéséhez eldirt intézkedések teljesitését az érintettek 2024. évre véllaltdk. A targyevet
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megel6zd €évrél kettd intézkedés teljesitési hatarideje huzodott at targyévre, melyb8l az
intézkedési terv beszamoldja alapjan minden intézkedés teljesiilt. fgy Osszességében a 2023. évi
intézkedések a beszamolok alapjan 100 %-ban megvalésultak.

/2. A Kiilsé ellenérzési jelentésekben szereplé javaslatokra eldirt intézkedések
megvaldsitiasa

A Telki Onkorményzatnél targyévben kiilsé ellenérzés, illetve elézé évrdl athtizodo intézkedés
nem volt.

Mellékletek: 4 db
Telki, 2024. februar 2.

Az éves ellendrzési jelentést készitette:
Meewicd. - =
Menich-Jonas Judit.

belsé ellendrzési vezetd
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